DEPARTEMENT DE LA SAVOIE
Arrondissement de CHAMBERY Le 28/02/2020

MAIRIE DE
SAINT-PIERRE D’ENTREMONT

Place René CASSIN

73670
=

OFFRE D’EMPLOI
ASSISTANT(E) SERVICES A LA POPULATION

. Conditions de recrutement
. Poste a pourvoir dés que possible
o Localisation : mairie de Saint Pierre d’Entremont Savoie

. Cadre du poste
. Catégorie : C
. Filiere : Administrative
. Cadres d'emplois : Adjoints administratifs territoriaux
. Mode de recrutement : statutaire ou contractuel

. Missions du poste:
*  Accuelllir et renseigner le public
e Gérer le courrier (arrivée et départ) et les mails
. Gérer l'urbanisme, I'état civil, le cimetiére, les élections et 'assainissement
. Gérer les demandes de salles des associations
. Réaliser des taches de secrétariat diverses

. Conditions d’exercice :
. Temps de travail — non complet : 23 heures / semaine

Transmettre une lettre de motivation et un C.V. a ’attention du Maire

Date limite de candidature : jeudi 2 avril 2020 a 12h

Consultez I'offre complete sur www.emploi-territorial.fr ou sur le site internet de la commune
www.saintpierredentremont.org

Pour toute question, contactez Valérie BONAMY

au 04 79 65 81 33 ou valerie.bonamy@saintpierredentremont.org
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